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______2026 № ______
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
«БАЯНДАЕВСКИЙ РАЙОН»
МЭР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  "ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ЯРМАРКИ"	 
	В соответствии с федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановление правительства Иркутской области от 17.11.2010 № 284-пп "Об утверждении положения о порядке организации ярмарок на территории Иркутской области и продажи товаров (выполнение работ, оказания услуг) на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнение работ, оказания услуг) на ярмарках, организованных на территории Иркутской области, руководствуясь статьями 33,48 устава администрации муниципального образования "Баяндаевский район"
Иркутской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:
            1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие решения об организации ярмарки". 
2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Заря» и разместить на официальном сайте МО «Баяндаевский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на первого заместителя мэра А.Л. Дмитрова.

Мэр МО «Баяндаевский район»                                                       А.П. Табинаев


УТВЕРЖДЕН
постановлением мэра
муниципального образования "Баяндаевский район"
[bookmark: _GoBack]от____________2026 № ____

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения об организации ярмарки»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения об организации ярмарки» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления указанной муниципальной услуги и определяет порядок и стандарт ее предоставления.
1.2. Круг заявителей
	Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица и
индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат права на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, где предполагается организация ярмарки (далее - заявители).
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование о предоставлении администрацией муниципального образования "Баяндаевский район" (далее - Администрация) муниципальной услуги осуществляется:
 непосредственно в здании Администрации отделом экономики и охраны труда администрации муниципального образования "Баяндаевский район" с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный _______центр) с
использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
посредством размещения информации на официальном сайте
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
https://bayanday.irkmo.ru/ (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе "Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru
(далее - Единый портал).
1.3.2. Информация о месте нахождения Администрации:
Юридический адрес: 669120, Иркутская область, с. Баяндай, ул. Бутунаева, д.2.
Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги
осуществляется по адресу: 669120, Иркутская область, с. Баяндай, ул. Бутунаева, д.2.
Телефон: 8(39537) 9-12-17.
Официальный сайт Администрации: https://bayanday.irkmo.ru/
Адрес электронной почты Администрации:  baynadm@yandex.ru.
График работы Администрации:
понедельник с 08.45 до 16.57
вторник с 08.45 до 16.57
среда с 08.45 до 16.57
четверг с 08.45 до 16.57
пятница с 08.45 до 16.57
суббота выходной день
воскресенье выходной день
Перерыв на обед с 13.00 до 14.00
Часы приема заявлений на предоставление муниципальной услуги
Администрацией: с 09.00 до 16.00, суббота выходной день, воскресенье
выходной день.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Принятие решения об организации ярмарки».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования "Баяндаевский район" Иркутской области (далее - Администрация).
Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для представления муниципальной услуги, не предусмотрена.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. постановление Администрации об организации ярмарки;
2.3.2. решение об отказе в организации ярмарки.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня поступления заявления в Администрацию или многофункциональный центр.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
постановление правительства Иркутской области от 17.11.2010 № 284-пп "Об утверждении положения о порядке организации ярмарок на территории Иркутской области и продажи товаров (выполнение работ, оказания услуг) на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнение работ, оказания услуг) на ярмарках, организованных на территории Иркутской области;
уставом администрации муниципального образования "Баяндаевский район"
Иркутской области;
настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 (для юридических лиц) или № 2 (для индивидуальных предпринимателей) к настоящему административному регламенту;
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявителем является юридическое лицо);
выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявителем является индивидуальный
предприниматель).
документ, подтверждающий право юридического лица или индивидуального предпринимателя на объект(ы) недвижимости, где предполагается организовать ярмарку, если они не находятся в распоряжении органов местного самоуправления, государственных органов и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях;
документ, удостоверяющий личность заявителя;
документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, действовать от его имени.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
заявление и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
подача заявления об организации ярмарки позже, чем за 15 календарных дней до начала работы ярмарки.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в  распоряжении государственных органов и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить
2.8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе предоставить:
- документ, подтверждающий право юридического лица или индивидуального предпринимателя на объект(ы) недвижимости, где предполагается организовать ярмарку;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае если заявителем является юридическое лицо);
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае если заявителем является индивидуальный
предприниматель).
2.8.2. Администрация не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных
услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.8.3.В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- наличие в заявлении недостоверных сведений;
- невозможность проведения ярмарки на земельном участке (объекте недвижимости), в пределах которого предполагается организация ярмарки, в
силу установленного действующим законодательством запрета (ограничения).
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способ ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать один календарный день со дня его получения.
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги
2.13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
на центральном входе в здание Администрации должна быть оборудована информационная табличка, содержащая наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
на территории, прилегающей к месторасположению Администрации, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств, в том числе места для специальных автотранспортных средств инвалидов;
 в помещениях Администрации оборудуются места для посетителей;
помещения для ожидания оборудуются стульями, столами; 
места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы
системами вентиляции, кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
информационный стенд, стол для письма должны быть размещены в месте, обеспечивающем свободный доступ к ним заинтересованных лиц, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски;
информационные стенды с образцами заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, должны содержать визуальную и текстовую информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, которая должна соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями;
помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для посетителей и оптимальным условиям работы специалистов с заявителями, быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета;
рабочие места специалистов, осуществляющих прием заявителей, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.
2.13.2. При обращении инвалида за получением муниципальной услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается:
возможность посадки инвалидов в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение с помощью технических средств реабилитации и (или) с помощью специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за работу с инвалидами;
содействие инвалидам при входе в орган, предоставляющий муниципальную услугу, и выходе из него;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том числе передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью специалиста органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за работу с инвалидами;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
предоставление возможности получения муниципальной услуги в
многофункциональном центре;
транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
соблюдение требований административного регламента о порядке
информирования об оказании муниципальной услуги.
2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги (отсутствие
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам.
2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
Предоставление Администрацией муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется на основании соглашения, заключенного Администрацией с многофункциональным центром.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;
3.1.2. формирование и направление межведомственного запроса;
3.1.3. рассмотрение заявления, документов и принятие решения об организации ярмарки либо об отказе в организации ярмарки;
3.1.4. выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Варианты и порядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, отсутствуют в связи с отсутствием таких категорий заявителей.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением для предоставления муниципальной услуги, согласно приложениям № 1 и № 2.
Заявление подается в орган местного самоуправления муниципального образования, в границах которого находится земельный участок, предполагаемый для организации ярмарки, не позднее, чем за 15 календарных дней до начала работы ярмарки.
Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в
Администрацию или многофункциональный центр по месту нахождения объекта недвижимости, где предполагается организовать ярмарку.
Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в
Администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления
или представляется заявителем лично или в форме электронного документа.
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
3.2.2. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица.
При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления документов.
3.2.3. В случае наличия предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента оснований для отказа в приеме заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю предлагается устранить выявленные недостатки и повторно подать заявление.
В случае отказа или невозможности устранить выявленные недостатки
на месте заявителю выдается письменный отказ в приеме документов по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.
Полученное заявление регистрируется с присвоением ему входящего номера и указанием даты его получения.
Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.6. настоящего административного регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или многофункциональный центр лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении документов, оформленная по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту (далее по тексту – расписка), с указанием их перечня и даты получения.
Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения Администрацией или многофункциональным центром таких документов.
3.2.4. В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента, представлены в Администрацию посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в течение 2 календарных дней, следующих за днем получения Администрацией документов.
3.2.5. Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем (представителем заявителя) через многофункциональный центр передаются многофункциональным центром в Администрацию в электронном виде в день обращения заявителя (представителя заявителя), на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, заключенным Администрацией с многофункциональным центром.
Поступившему из многофункционального центра заявлению присваивается регистрационный номер Администрации и указывается дата его получения.
3.2.6. Зарегистрированное заявление и прилагаемый комплект документов (при его наличии) передаются на рассмотрение руководителю Администрации, который определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный исполнитель).
3.2.7. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 календарный день.
3.2.8. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления или отказ в приеме заявления.
3.3. Формирование и направление межведомственного запроса
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является прием заявления без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного регламента находятся в распоряжении органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
В этом случае в зависимости от представленных документов ответственный исполнитель в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:
3.3.2. Управление Росреестра по Иркутской области о предоставлении выписок из Единого государственного реестра недвижимости, в том числе о правообладателях объектов недвижимого имущества;
3.3.3. Управление Федеральной налоговой службы России по Иркутской области о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей).
3.3.4. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
3.3.5. Направление межведомственного запроса на бумажном носителе
допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос по адресу, зарегистрированному в СМЭВ либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных либо в органы и организации, не зарегистрированные в СМЭВ.
Межведомственный запрос на бумажном носителе заполняется в
соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
3.3.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документы и информацию.
3.3.7. Результаты получения ответов на межведомственные запросы о
предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги отмечаются в заявлении и заверяются подписью ответственного исполнителя с указанием его фамилии и инициалов, даты и времени их получения.
3.3.8. Ответы на запросы на бумажном носителе приобщаются к заявлению.
3.3.9. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 8 календарных дней.
3.3.10. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги.
3.4. Рассмотрение заявления, документов и принятие решения об организации ярмарки, либо об отказе в организации ярмарки
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему комплекта документов на рассмотрение ответственному исполнителю.
Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, телефон сообщаются заявителю по его письменному или устному обращению.
3.4.2. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и копиях документов, представленных заявителем, с целью определения полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах.
В заявлении обязательно должен быть указан тип ярмарки, которую предполагается организовать и её срок:
- регулярная (еженедельная – 3 раза в неделю в течении года,
- сезонная – ежедневно в течение от 1 до 6 месяцев),
- разовая (от 1 до 15 дней).
3.4.3. По результатам экспертизы представленных документов, при наличии оснований для принятия решения об организации ярмарки, ответственный исполнитель в течение 1 календарного дня готовит проект постановления об организации ярмарки и направляет его на согласование в территориальный орган внутренних дел и территориальный орган по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека.
Согласование проекта постановления руководителями территориального органа внутренних дел и территориального органа по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека обеспечивается Администрацией в течение 3 календарных дней. Общий срок согласования проекта постановления не должен превышать 4 календарных дней.
Согласованный проект постановления подписывается и регистрируется в установленном порядке в срок, не превышающий 14 календарных дней со дня обращения заявителя.
При наличии оснований для отказа в организации ярмарки, а также получения несогласованного проекта постановления из территориального органа внутренних дел и территориального органа по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека ответственный исполнитель в срок, не превышающий 14 календарных дней со дня обращения заявителя, готовит решение об отказе в организации ярмарки с обоснованием причин такого отказа.
Форма решения об отказе в организации ярмарки приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.4.4. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 5 календарных дней.
3.4.5. Результатом административной процедуры является принятие постановления об организации ярмарки либо решение об отказе в организации ярмарки.
3.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления об организации ярмарки, либо решения об отказе в организации ярмарки.
3.5.2. Постановление Администрации об организации ярмарки или решение об отказе в организации ярмарки направляется (выдается) Администрацией заявителю (представителю заявителя) на следующий день после дня принятия такого решения одним из способов, указанным в заявлении:
- в форме документа на бумажном носителе лично под расписку;
- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;
3.5.3. в форме электронного документа с использованием
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала или регионального портала.
3.5.4. При наличии в заявлении указания о выдаче постановления об организации ярмарки или решения об отказе в организации ярмарки через многофункциональный центр по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю в день принятия такого решения.
3.5.5. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 календарный день.
3.5.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) постановления об организации ярмарки либо решение об отказе в организации ярмарки.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным
должностным лицом Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации. Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации.
4.3. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3.3. О мерах, принятых в отношении должностных лиц, виновных в нарушении положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер Администрация сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращения (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
4.4.2. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять
замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; вносить предложения о мерах по устранению нарушений административного регламента.
4.4.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Едином портале или лично в устной и (или) письменной форме.
5.2. Жалоба может быть подана заявителем мэру муниципального образования "Баяндаевский район" Иркутской области при обжаловании действий (бездействия) и решений Администрации, должностного лица, муниципального служащего Администрации; руководителю МФЦ при обжаловании действий (бездействия) и решений работников МФЦ: в письменной форме на бумажном носителе посредством почтового отправления; в электронной форме с использованием Единого портала или официального сайта.













Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Принятие решения об
организации ярмарки»

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги для
юридических лиц

Штамп организации					в администрацию
(для юридических						______________________________
лиц)								______________________________
									 (наименование муниципального
образования)
______________________________

Заявление
об организации ярмарки
Прошу разрешить организацию ярмарки
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том числе
фирменное наименование,
_________________________________________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица,
_________________________________________________________________________
место нахождения юридического лица,
_________________________________________________________________________
государственный регистрационный номер записи о создании юридического
лица, данные документа,
_________________________________________________________________________
подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый
государственный реестр юридических лиц,
_________________________________________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о
постановке юридического лица
_________________________________________________________________________
на учет в налоговом органе)
Место расположения ярмарочной площадки:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Тип ярмарки, которую предполагается организовать (нужное подчеркнуть):
- регулярная (еженедельная (в том числе ярмарка «выходного дня»),
сезонная) или разовая (праздничная, тематическая);
- универсальная или специализированная.
Результаты предоставления муниципальной услуги прошу
(нужное отметить в квадрате)
	Выдать при личном обращении в Администрацию
	Направить посредством почтового отправления по адресу:
_____________________________________________________________________________
	Выдать через многофункциональный центр
	Направить в форме электронного документа на электронный
адрес:___________
Заявитель ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
(подпись)
Дата «____» ____________ 20____г.

Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Принятие решения об
организации ярмарки»


Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги для
индивидуальных предпринимателей
В администрацию
______________________________
______________________________
(наименование муниципального
образования)
_____________________________

Заявление
об организации ярмарки

Прошу разрешить организацию ярмарки
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(фамилия, имя и (если имеется) отчество индивидуального
предпринимателя
__________________________________________________________________________
место жительства,
__________________________________________________________________________
данные документа, удостоверяющего личность заявителя,
__________________________________________________________________________
государственный регистрационный номер записи о государственной
регистрации индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер справки о постановки на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход
_________________________________________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика и данные документа,
подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном
_________________________________________________________________________
предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных
предпринимателей о постановке юридического лица
_________________________________________________________________________
на учет в налоговом органе)
Место расположения ярмарочной площадки:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Тип ярмарки, которую предполагается организовать (нужное подчеркнуть):
- регулярная (еженедельная (в том числе ярмарка «выходного дня»),
сезонная) или разовая (праздничная, тематическая);
- универсальная или специализированная.
Результаты предоставления муниципальной услуги прошу
(нужное отметить в квадрате)
	Выдать при личном обращении в Администрацию
	Направить посредством почтового отправления по адресу:
_____________________________________________________________________________
	Выдать через многофункциональный центр
	Направить в форме электронного документа на электронный
адрес:___________
Заявитель:
_______________________________________________________
(подпись)                                                (фамилия, имя, отчество)
Дата «____» ____________ 20____г.
Приложение № 3
к административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги
«Принятие решения об
организации ярмарки»


РАСПИСКА
в получении документов

Орган предоставления услуги: администрация __________________________
Иркутской области
Мною,_________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
(должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.)
приняты от
_______________________________________________________________________
(наименование заявителя)
Ф.И.О. представителя
Заявителя______________________________________________________________,
действующего на основании
_______________________________________________________________________,
_______________________________________________________________________
тел:______________________________________________________________
в отношении
________________________________________________________________________
(наименование объекта)
следующие документы:

Ваш документ о предоставлении муниципальной услуги будет готов
к выдаче: «___» _____________ 20__ г.
Документы сдал:
Заявитель
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О. заявителя)
«____» ________________ 20 ___ г.
Документы принял:
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов)

«____» ________________ 20 ___ г.










Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Принятие решения об организации
ярмарки»

ФОРМА
решения об отказе в организации ярмарки
_________________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)
(регистрационный номер заявления о принятии решения об организации
ярмарки)
Решение
об отказе в организации ярмарки
от №
___________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
сообщает, что ,____________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи
документа, подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица;
полное наименование, ИНН, КПП, почтовый адрес (для юридического
лица),
руководствуясь Постановлением правительства Иркутской области от 17.11.2010 № 284-пп "Об утверждении положения о порядке организации ярмарок на территории Иркутской области и продажи товаров (выполнение работ, оказания услуг) на них и требованиях к организации продажи товаров (выполнение работ, оказания услуг) на ярмарках, организованных на территории Иркутской области
и на основании пункта 2.17 Административного регламента предоставления муниципальной услуги, отказано в организации ярмарки на следующем объекте_____________________________________________________________
(вид и наименование объекта, где предполагается организовать ярмарку)
в связи с_____________________________________________________________.
(основание отказа)
Уполномоченное должностное лицо
органа местного самоуправления

_________________              ____________________
(должность, Ф.И.О.)                                                           (подпись)
М.П.
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